
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง 

ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมพริก 

******************************************* 

การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํามิได ผูยืมตองทํา 

หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทาง 

ปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ,การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมพริก, การยืมไปใชนอกสถานท่ีของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมพริก และ

การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองจัดทําใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและพัสดุ 

ประเภทใชสิ้นเปลือง และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองจัดทําใบยืมพัสดุ 

ประเภทใชคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุ

นั้น 

๓. การใหบุคคลยืมใชภายนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ จะตองจัดทําใบยืมพัสดุ 

ประเภทใชคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

๔. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย 

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมใต หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย 

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใช

เปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูขณะยืม 

๕. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือ 

หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและ 

หนวยงานของรัฐผูใหยืมพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และให 

มีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ดังใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ท้ังนี้ โดย 

ปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐ 

ผูใหยืม 

๖. เม่ือครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน 

ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

 

********************************************* 



 



 

 


